
采购申请表

	采购内容
	
	类型
	□设备类 □家具类
□服务类 □其  他
	经费类别
	□教学      □行政
□科研/学科 □其他

	使用学院、部门
	
	存放地点
	
	经费名称及代码
	

	经费负责人
	
	申请人
	
	联系电话
	

	数量（件、批）
	
	预算单价(元)
	
	预算总价(元)
	

	推荐品牌型号、技术参数或采购要求
	推荐品牌型号：



	申请理由
	申请人签名：                      年    月    日

	经费负责人或部门负责人意见
	审批人签名：                      年    月    日

	经费主管部门意见
	签名：                      年    月    日

	主管校领导
意见
	签名：                      年    月    日

	国资处采购方式确认（此栏由国资处填写）
	采购方式：                    

经办人：                      年    月    日

	采购中心确认
	经办人：             年    月    日


注：1、本表适用于：①需经费主管部门审批的，②单价1000元以上（含）的家具、单价1500元以上（含）的设备、单批合计金额2万元以上的低值品、耗材和服务（不含由校建处负责组织或委托进行修缮或工程服务的项目），③需政府采购的。
2、采购申请人需为校内正式在编、在职人员，申请人为项目组成员的，则经费审批人意见一栏由项目负责人审批；申请人为项目负责人的，则经费审批人意见一栏由学院（部门）负责人审批；
3、单笔采购金额在2万元（含）以上的，需经费主管部门、主管校领导审批，相关部门有特殊规定的按相关规定执行，如科研、纵向、横向、配套经费、各类引进人才经费采购2万元（含）以上的，由学院（部门）负责人审批即可；

4、采购单价20万元（含）以上设备需提交《温州大学仪器设备可行性论证报告》；采购进口设备的，需提交政府采购进口产品申请核准表；个人项目经费或学院、部门负责的经费，且需校采购中心负责采购的，需附《温州大学预约报销审批单》。
国资与实验室管理处制          2017年3月

附件                                       采购明细表
	序号
	设备名称或采购内容
	型号规格或采购要求
	数量
	单价（元）
	金额（元）
	生产厂家或服务商
	设备领用人或采购经办人及手机（全号）
	存放地点

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	

























































































